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Mitarbeiter Back Office /
Auftragsabwicklung (m/w/d)

Vollzeit / Standort: Erding

Was wir bieten

Von Beginn an sind wir per Du und machten es dir durch ein umfassendes Onboarding erleichtern, dich auch
schon vor Deinem ersten Arbeitstag als fester Bestandteil des MSA Teams zu fihlen.

Wichtig sind uns ein offenes Miteinander, kurze Entscheidungswege, klare Prozesse und eine schlanke
Struktur.

Durch regelmafBige Feedbackgesprache kannst Du Deine personliche Weiterentwicklung definieren.

BeiregelmafBigen und gerne auch ausgefallenen Events hast Du die Maglichkeit gemeinsam mit Deinen
Kolleglnnen auf Erfolge anzustofB3en, zu entspannen oder Dich auf informellem Weg auszutauschen.

Deine Aufgahen

Du unterstutzt unsere Vertriebs- und Einkaufsteams bei der reibungslosen Abwicklung von Kundenauftragen
und sorgst fur eine termingerechte Bearbeitung vom Auftragseingang bis zur Rechnungsstellung.

Du erstellst Auftragsbestatigungen, Lieferscheine und Rechnungen, pflegst Liefertermine und stehst
unseren Kunden als kompetente Ansprechperson zur Verfligung.

Du unterstitzt den Einkauf bei der Bearbeitung von Lieferantenbestellungen, der Uberwachung von
Lieferterminen sowie der Priifung und Erfassung von Lieferanten- und Frachtrechnungen.

Du koammunizierst regelmafig mit Kunden, Lieferanten und internen Fachbereichen im In- und Ausland und
stellst einen reibungslosen Informationsfluss sicher.

Du unterstitzt die logistische Abwicklung von Reparatur- und Reklamationsvargangen und arbeitest dabei
eng mit unserem Qualitats-Team zusammen.

Dein Profil

Du verfugst Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung sowie Gber Erfahrung in der
Auftragsabwicklung, im Vertriebsinnendienst, im Einkauf oder in einer vergleichbaren Back-Office-Funktion.

Auf Basis deiner sorgfaltigen und strukturierten Arbeitsweise stellst Du eine zeitgerechte und zuverlassige
Aufgabenbearbeitung sicher.

Du kommunizierst gerne mit unterschiedlichen Schnittstellen und behaltst auch bei mehreren parallelen
Aufgaben den Uberblick.

Du fuhlst Dich in der englischsprachigen Kommunikation wohl und kannst Dich insbesondere per E-Mail
sicher und professionell ausdrtcken.

Erfahrungen mit SAP oder SAP Business One sind wiinschenswert.

Bestenfalls hast Du die Maglichkeit uns in Vallzeit zu unterstitzen, gerne schauen wir jedoch inwiefern wir
diese Tatigkeit auch in Teilzeit umsetzen konnten.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Bitte sende diese am besten im PDF-Format an hr@msa-components.com.

Reliable. When It Matters.
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